
 

主権者教育リーフレット作成業務委託仕様書 

 
１ 業務名 
 主権者教育リーフレット作成業務委託 
 
２ 業務の⽬的 

都道府県、市及び町村の各議会が実施する主権者教育事業に資するため、本会が提供す
るイラスト等を⽤い、こどもたちが思わず⼿に取りたくなるようなデザインかつ、地⽅議
会や地⽅⾃治について読みやすくまとめられたリーフレットの作成及び発送業務を委託す
る。 

 
３ 業務の内容  
（１）主権者教育リーフレット作成、印刷及び発送  

都道府県議会、市議会、町村議会が主体となって実施する主権者教育において使⽤す
る｢⼩・中学⽣⽤｣、｢⾼校・⼤学⽣⽤｣の２パターンを、委託者から提供されるイラスト
等を⽤いて作成する。なお、委託者から提供されるイラスト等以外の素材を追加して使
⽤することは差し⽀えない。 

２パターンのリーフレット作成、校正、印刷及び発送・納品までを⾏う。 
（２）受託者は必要に応じて協議を⾏いながら業務を進めること。 
 
４ 委託期間 

契約⽇から令和７年２⽉28⽇（⾦）までとする。 
 
５ 上限⾦額 
  2,200,000円（消費税及び地⽅消費税込） 
 
６ スケジュール 
 ・原稿⼊稿：令和６年12⽉頃 
 ・納  品：令和７年２⽉頃 
 
７ 成果物 
 主権者教育リーフレット 
（１） 印刷部数 40,000部 

（内訳） 



〇⼩・中学⽣⽤：議会事務局分   20,000 部 
〇⾼校・⼤学⽣⽤：議会事務局分  20,000 部 

（２）仕様/規格等 
   サイズ：Ａ３サイズ 
   折 り：⼆つ折りＡ４サイズ仕上がり 
   ⾊ 数：フルカラー 
   紙 質：マットコート紙 四六判 110kg         
（３）納品 
   令和７年２⽉28⽇（⾦）までに下記のとおり仕分けて送付すること。また本会公式

HPにも記載予定のため、電⼦データ（PDFデータ）でも納品すること。 
 
  【送付先と各送付先の部数】 

（内訳） 
ⅰ ⼩・中学⽣⽤ 
① 都道府県宛送付⽤：7,050 部 
・送付先：47 ヶ所（別紙１のとおり） 
・各送付先の部数：150 部 
② 全国都道府県議会議⻑会納品分：12,950 部 
・送付先：〒102-0093 東京都千代⽥区平河町 2-6-3 都道府県会館 5 階  

            全国都道府県議会議⻑会 議事調査部 
ⅱ ⾼校・⼤学⽣⽤ 
① 都道府県宛送付⽤：7,050 部 
・送付先：47 ヶ所（別紙１のとおり） 
・各送付先の部数：150 部 

② 全国都道府県議会議⻑会納品分：12,950 部 
・送付先：〒102-0093 東京都千代⽥区平河町 2-6-3 都道府県会館 5 階  

            全国都道府県議会議⻑会 議事調査部 
 
※なお、ⅰの①及びⅱの①は、同住所に送付する場合、同⼀梱包とすることも可能
とする。 

（４）校正 
   ⽂字校正２回、⾊校正２回、最終チェック１回程度 
（５）提供データ 
   リーフレット掲載⽂章及び原稿はMS-word形式(*.docx)で委託者から提供するもの

とする。 
委託者から提供されるイラスト等は、Adobe Photoshop形式(*.psd)、Adobe 



Illustrator形式(*.ai)⼜はTIFFファイルのいずれかで提供するものとする。 
これら以外のイラスト・写真等の素材を使⽤する場合は、受託者が⽤意するものと
する。 

    
８ 業者の選定⽅法等 
  「デザイン提案競技実施要領」参照 
 
９ その他留意事項  
（１）本事業の遂⾏にあたり知り得た情報の外部への漏えい･転⽤を⾏わない 
   こと。  
（２）本仕様書に記載のない事項に関しては、別途協議の上、決定することとする。  
 


